DATOS GENERALES

Nombre y apellidos: MARIA JOSE POOT KANTUN
Fecha de nacimiento: 08 de octubre de 1984,
Lugar de nacimiento: Chemax Yucatan

.CARRERA PROFESIONAL:

Licenciada en psicologia

OBJETIVO PROFESIONAL

Elaboracion y aplicacion de talleres.
Consulta individual y orientacién.
Capacitacion de personal,

Aplicacidn de pruebas psicologicas.
Aplicacion y elaboracion de encuestas.
Estudios de investigacion.

OTROS ESTUDIOS

Congreso internacional “TERAPIA DE JUEGO, ABUSO SEXUAL INFANTIL, MALTRATO A
NINAS (0S) Y PROBLEMAS ESCOLARES?, realizado del 7 al 09 de abril de 2006, en la ciudad
de cholula, puebla, en el CENTRO DE TERAPIA FAMILIAR Y DE PAREJA (C.E.FA.P.).

Taller”PRUEBAS DE LA PERSONALIDAD 1 (MMPI-2), realizado el 19 de agosto de 2006, en la
ciudad de Valladolid, Yucatén.

Congreso estatal de psicologia”?’ PRACTICA PROFESIONATL DEL PSICOLOGO: HORIZONTES
Y POSIBIL[DADES”’, realizado del 8 al 10 de febrero de 2007, en la ciudad de Mérida Yucatan, en el
COLEGIO DE PSICOLOGOS DEL ESTADO DE YUCATAN, A.C.

Taller “LA: TERAPIA DE JUEGO EN EL. MANEJO DE CONDUCTAS AGRESIVAS EN EL
NINO”, en el marco, ”PRACTICA PROFESIONAL DEL PSICOLOGO: HORIZONTES Y -
POSIBILIDADES?”, realizado el 10 de agosto de 2007, en la ciudad de Mérida Yucatéan, en el '
COLEGIO DE PSICOLOGOS DEL ESTADO DE YUCATAN , AC.

Taller “PSICOLOGIA LABORAL Y PSICOLOGIA CRIMINOLOGICA?”, realizado el 3 de junio
de 2007, en[a ciudad de Valladolid Yucatin, en ALTERNATIVA YUCATECA INTEGRAL PARA
EL DESARROLLO HUMANO.



Foro” UN PASO MAS HACIA EL EXITO DE TU PROFESI()N”, conferencias “ TIPOS DE
TURISMO Y LOS EFECTOS DE LAS EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS” y “ EL
TALENTO HUMANO EN LA INDUSTRIA HOTELERA?, realizado el 24 de mayo de 2007 , en la
ciudad de Valladolid Yucatan , en el centro universitario Valladolid “FRANCISCO DE MONTEJO”.

Foro “CRECIMIENTO UNIVERSITARIO®, Conferencias “COACHING CRECIMIENTO
PERSONAL: NUEVO MODELO DE DESARROLLO HUMANO” y “ESTRATEGIAS PARA

LOGRAR TUS OBJETIVOS”, realizado el 25 de julio de 2007, en la ciudad de Vailadolld
Yucatan.

Curso “COMUNICACION EFECTIVA?”, Impartido del 14 al 18 de Enero de 2008
con una duracién de 25 horas, en Ia localidad de Ignacio Zaragoza, Quinfana Roo.

Curso “SERVICIOS INTEGRALES PSICOPEDAGOGICOS”, Impartido en el
planiel CANCUN UNO del 15 al 18 de Abril de 2008 con una duracion de 40 horas.

Curso-Taller “HABILIDADES PARA LA VIDA”, linpartido en el plantel CANCUN
I del 28 al 31 de octubre de 2008, con duracion de 35 horas. .

Curso-Taller“ANALISIS DE LA RIEMS” Impartido ¢n el plantel CANCUN I del 29 de Junio al
03 de Julio de 2009

Curso “PRIMEROS AUXILIOS” Iinpartido del 28 de Junio al 02 de Julio de 2010

Curso “CONTROL ADMINISTRATIVO” Impartido en le Plantel ISLA MUJERES en el
plantel CANCUN I 1 del 11 y 12 de Octubre de 2010

Curso” REALIZACION DE TAREAS O EVALUACIONES DE MANERA.
INTERDISCIPLINARIA” Impartido en el plantel CANCUN II del 17 al 21 de Enero de 2017,

OTROS CONOCIMIENTOS

Conocimientos medios-altos a nivel usvario:

Windows

Procesadores de Texto: Microsoft Word
Hojas de Calculo: Excel

Bases de Datos: Access, spss-14.
Internet

o [ ] L] @ -]

IDIOMAS: .

Espafiol



EXPERIENCIA PROFESIONAL

- Actualmente JEFE DE APOYO ACADEMICO

Fechas de inicio: 08 de Mayo 2010

Nombre de la institucién: Colegio de bachilleres plantel Isla Mujeres

Teléfono: (01) 998 877 0449

Localidad en que se-encuentra la institucion: Isla Mujeres, Quintana Roo.

Titulo del puesto: Jefe de Apoyo Académico.

Titulo de Ia persona a quien se reportaba: Lic. José francisco Ariel Cob Castro, Director del Piantel
Breve descripcién de las funciones:  En primera instancia corresponde la entrevista, revision de
documentacion, y evaluacion de habilidades para la contratacion del personal docente, es quien fo
determina " e informa a la Direccion y recursos Humanos (Reclutamiento y seleccion de personal);
Ejercer la conduccion general de las actividades académicas; Proponer Proyectos Curriculares para
actualizacion de las capacitaciones; Velar por el recto cumplimiento de las normas disciplinarias;
Proponer los Reglamentos y la estructura de los organismos a cargo; Convocar a los docentes y dirigir
las reuniones de academia ; Elaboracion de los horarios docentes y laboratoristas; Otras que le fueran
asignadas conforme 2 los Estatutos Sociales y Manuales de Organizaciomy Funciones,

N

- JEFE DE APOYO ACADEMICO

Fechas de inicio y de término: 06 de Julio a 24 de Septiembre de 2009.

Kombre dé la institucion: Colegio de bachilleres plantel Ignacio Zaragoza

Teléfono: (01) 984 620 4043

Localidad en que se encuentra la institucion: Ignacio Zaragoza , Lazaro Cardenas, Quintana Roo.
Titulo del puesto: Jefe de Apoyo Académico.

Titulo de 1a persona a ([lllC!l se reportaba: QBA Clara Amada Burgos Carvajal, Directora Del
Plantel. '

Breve descripeién de las funciones:  En primera instancia corresponde la entrevista, revision de
documentacion, y evaluacién de habitidades para la contratacion del personal docente, es quien lo
determina e informa a la Direccién y recursos Humanos (Reclutamiento y seleccion de personal);
Ejercer la conduccion general de las actividades académicas; Proponer Proyectos Curriculares para
actualizacién de las capacitaciones; Velar por el recto cumplimiento de las normas disciplinarias;
Proponer los Reglamentos y la estructura de fos organismos a cargo; Convocar a los docentes y dirigir
las reuniones de academia : Elaboracion de los horarios docentes y laboratoristas; Otras que le fueran
asignadas conforme a los Estatutos Sociales y Manuales de Organizacion y Funciones.



- DEPARTAMENTO DE PREFECTURA

Fechas de inicio y de término: 16 de Enero a3 de julio de 2009.

Nombre de la institucién: Colegio de bachilleres plantel Ignacio Zaragoza

Teléfono: (01) 984 620 4043

Localidad en que se encuentra la institucion: Ignacio Zaragoza , Lazaro Cérdenas, Quintana Roo.
Titulo del puesto: Encargado del Depto. De Prefectura. ;

Titulo de la persona a quien se reportaba: QBA Clara Amada Burgos Carvajal, Directora del Plantel
y Lic. Juliana Maglah Cervera, Jefe de Apoyo Académico. ‘
Breve descripeion de las funciones: Coordinar a los alumnos haciendo seguimiento de su :
desempefio escolar, sus habitos de estudio, su conducia y su aprovechamiento. Supervisar que los
Docentes y administrativos cumplan con sus funciones, sus horarios correspondientes y se encuentren
en su drea de trabajo:en caso contrario aplicar segin los lineamientos algin formato de observacion,
llamada de atencién e informar al Jefe de apoyo Académico para dar seguimiento.

-JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PSICOPEDAGOGIA

Fechas de inicio y de término: 04 de agosto de 2008 al 07 de enero de 2009.

Nombre d¢ la institacion: Colegio de bachilleres plantel playa del Carmien

Teléfono: (01) 984 873 0251

Localidad en que se encuentra a institucion: Playa del Carmen, Solidaridad, Quinfana Roo.

Titulo del puesto: jefe del departamento de psicopedagogia (Coordinacion de psicopedagogia y
Orientacion Escolar).

Titulo de Ia persona a quien se reportaba: LIC.ISATAS RODRIGUEZ GONZALEZ, Director del
plantel y BIOLOGO.VICTORIANO NOH CAAMAL Subdirector del Plantel. : .

Breve descripcion de las funciones: Realizar estudios que permitan conocer las necesidades de
Orientacion escolar y vocacional de los alumnos, atender y orientar a los alamnos en forma individual -
y grupal, en cuanto a la aplicacion de la técnica del estudio, orientacion vocacional e informacion que:
le sea requerida, informar y orientar acerca de las 4reas de formacion para el trabajo y/o fortalecimiento
propedéutico, contenidos en el plan de estudios que se imparten en el plantel, elaborar auxiliares
didacticos y materiales de apoyo técnico y pedagogico, para la orientacion escolar y-vocacional para el
alumnado y personal del plantel, proponer la realizacion de eventos relacionados a la orientacion .
escolar y vocacional , participar en reuniones de academia v padres de familia, orientar al alumno en el
uso de métodos y tecnicas que de acuerdo a las caracteristicas propias de cada asignatura, le permitira
obtener un mayor rendimiento académico, ilevar un control de los alumnos que dejan de asistir al
plantel, que presenten problemas conductuales a través de un contacto directo con estos, prestar
asesoria y dar seguimiento a aquellos que tengan problemas psicosociales y académicos, canalizar a
los alumnos con problemas especiales alas instancias correspondientes, verificar que los alumnos sean
atendidos oportunamente ¢n sus asesorias académicas, realizar reuniones con el personal los cuales son
prefectura, docentes, directivos y administrativos para atender y dar seguimiento a los alumnos que lo
requieran, participar en cursos o seminarios de actualizacién que organice la institucion u ofras
instituciones, informar periodicamente al jefe inmediato del desarrollo de las actividades signadas ; asi
como de la.problemética que afecte el logro de los mismos, a fin'de tomar las medidas conducentes, -
conservar y vigilar estrictamente la documentacion, mobiliario y equipo bajo resguardo, realizar dentro



del ambito de competencia , toas las actividades afines a las anteriores, que sean encomendadas por el
jefe inmediato.

_ SUPERVISORA DE C.N.A (CURSOS DE NIVELACION ACADEMICA)

Fechas de inicio y de término: 04 de julio del 2008 al 31 de julio del 2008 .

Nombre de Ia institucion: C.S.A.L centro de servicios académicos integrales playa del Carmen.
Teléfono: (01) 984 803 1905 ‘
Localidad en que se encuentra la institucién: Playa del Carmen, Solidaridad, Quintana Roo.

Fitulo del puesto: Supervisora:de cursos de nivelacién académica.

Titulo de la persona a quien se yeportaba: LIC DEYSI MARIA CANCHE MONTERO,
Coordinadora del Csai.

Breve descripcion de Ias funciones: supervisar entradas y salidas de profesores que imparten el curso,
supervisar que los alumnos cumplan con el reglamento establecido, corregir aspectos que marque el
reglamento que no estan siendo cumplidas, revisién de los examenes, resultados y calificacion )

reportada en las boletas, elaboracion de informe general de los cursos (cumplimiento de los profesores

Y alumnos).

- ORIENTADORA ESCOLAR

Fechas de inicio y de término: 20 de febrero del 2008 al 04 de julio del 2008 .

Nombre de Ia institucion: Colegio de bachilleres plantel playa del Carmen

‘Feléfono: §01) 984 873 0251

Localidad en que se encuentra la institucién: Playa del Carmen, Solidaridad, Quintana Roo.

Titulo del puesto: Orientadora Escolar.

Titulo de la persona a guien se reportaba: LIC.ISAIAS RODRIGUEZ GONZALFEZ, Director del
plantel.

Breve descripcion de las funciones: Coadyuvar a la formacion integral de los estudiantes del colegio
de bachilleres plantel playa del Carmen, a través de la orientacion, realizacién de cursos, Ja imparticion
de talleres con temas de acuerdo a las necesidades de la comunidad estudiantil, verificar el desarrollo

académico del alumnado, aplicar medidas preventivas con el objetivo de un mejor rendimiento escolap.



. SECRETARIA DE COORDINACION

Fechas de inicio y de término: 19 de Septiembre det 2007 al 19 de Febrero del 2008 .

Nombre dé Ia institucién: C.S.A L centro de servicios académicos integrales playa del Carmen.
Teléfono: (01) 984 803 1905

Localidad en que se encuentra la institucion: Playa del Carmen, Solidaridad, Quintana Roo!
Titulo del puesto: Secretaria / asistente de coordinacion.

Fitulo de la persona a guicn se reportaba; LIC.DEYSI MARIA CANCHE MONTERO,
Coordinadora del Csai.

Breve descripcion de las funciones: Elaborar oficios, archivar documentos, atender llamadas,

impresion de examenes, sacar copias.

- Planeacion y:organizacion de las Conferencias “COACHING.CRECIMIENTO -
PERSONAL: NUEVO MODELO DE DESARROLLO HUMANOQO” y “ESTRATEGIAS |
PARA LOGRAR TUS OBJETIVOS” y CONSULTAS CLINICAS.

Fechas de inicio y de término: 18 de mayo de 2007 a 25 de julio de 2007

Nombre de la institucion: ALTERNATIVA YUCATECA INTEGRAL PARA EL DESARROLLO
HUMANO.

Teléfona: 985 856 5178,

Localidad en que se‘encuentra la institucién: Valladolid Yucatan, México.

Titulo del puesto: practicas profesionales

Titulo de Ia persona a quien se reportaba: coordinador de la unidad Valladolid ALTER INT PSIC.
RAUL RODRIGUEZ SANSORES y asesor de practicas profesionales PSIC. CARLOS HERRERA
CETINA .

Breve descripcion de las funciones: Elaboracién y aplicacion de talleres, Consulta individual clinica,
capacitacion de personal, aplicacion de pruebas psicologicas, aplicacion y elaboracion de encuesta, y

organizacion de conferencias.



- Curso “INTELIGENCIA EMOCIONAL?,

Fechas de inicio y de término: 24 de julio de 2007 ( 2 horas)

Nombre de la institucion: HOSPITAL GENERAL VALLADOLID

Localidad en que se encuentra la institucién: Valladolid Yucatan, México.

Titulo del puesto: Capacitacion de personal - Practicas profesionales.

Titulo de la persona a quien se reportaba: Director del Hospital General de Valladolid Dr. Justo E. q
herrera silva, Jefe de ensefianza del hospital Dr. Manuel A. Ibarra barrera, Asesor de practicas
profesionales psic Carlos herrera cetina y coordinador de Ia unidad Valladolid AL TER INT psic. Raul
Rodriguez sansores. ;

Breve descripcidn de las fanciones: capacitar al personal hacia un mejor desempeiio laboral,
aprendiendo a controlar sus emociones y desarrollar de manera eficaz su inteligencia intrapersonal e

interpersonal.

- Curso-taller “INTELIGENCIA EMOCIONAL?,
\

Fechas de inicio y de término: 15 de junio a 13 de julio de 2007,

Nombre de la empresa: PAPELERTA Y CIBER-CAFE”BENY”.

Teléfono: 985 856 0660

Localidad en que se encuentra la empresa: Valladolid Yucatén, México.

Titulo del puesto: Capacitacion de personal - Practicas profesionales

Titulo de Ia persona a quien se reportaba: LIC. JESUS VARGUEZ, CIME, Gerente general, asesor
de pricticas profesionales PSIC CARLOS HERRERA CETINA y coordinador de la unidad Valladolid
ALTER INT PSIC. RAUL ROPRIGUEZ SANSORES.

Breve descripcion de las funciones: Capacitar al personal desde la gerencia hasta el 4rea de limpieza,
con el objetivo de que se desarrollen de forma mas eficaz y efectiva posible, aplicando al mundo

laboral sus propias capacidades de forma mas productiva.



- Conferencia “ESPACIOS LIBRES DE HUMO DE TABACO”

Fechas de inicio y de término: 08 de junio de 2007(4 horas)

Nombre de la institucion: COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO
DE YUCATAN PLANTET, VALLADOLID (CONALEP). )
Teléfono: 985 856 2819

Localidad en que se encuentra Ia mstitucion: Valiadolid Yucatan, México

Titulo del puesto: Pricticas profesionales

Titulo de Ia persona a quien se reportaba: LIC., CARLOS TAPIA ALCARA7Z director del plantel,

coordinador de la unidad Valladolid ALTER INT PSIC. RAUL RODRIGUEZ, SANSORES'y asesor
de précticas profesionales PSIC. CARLOS HERRERA CETINA.

Breve descripcién de Ias funrciones: lograr que perciban y reflexionar de que manera estan atentando
contra su salud, visualizar las consecuencias cuando uno fuma o es adicto al cigarro, conocer las \

enfermedades a las que se ¢xponen y motivarlos a que busquen ayuda profesional.

-~ Taller “ERES EL PILOTO DE TU VIDA”,

Fechas de inicio y de término: 16 de abril de 2007 3 18 de inayo de 2007

Nombre de Ia institucién: COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO
DE YUCATAN PLANTEL VALLADOLID (CONALLP),

Teléfono: 985 856 2819

Localidad en que se encuentra In institucién: Valladolid, Yucatan, México

Titulo del puesto: practicas profesionales

Titulo de la persona a quien se reportaba: LIC. CARLOS TAPIA ALCARAZ director del plantel,
coordinador de la unidad Valladolid ALTER INT PSIC. RAUL RODRIGUEZ SANSORES y asesor®
de practicas profesionales PSIC. CARLOS HERRERA CETINA



- Estudio de investigacién y aplicacién del taller “ERES LI, PILOTO DE TU VIDA®>, !

I'echas de inicio y de término: 17 de noviembre de 2006 a 30 de marzo de 2007
Nombre de la institucién: COLEGIO DE BACHILLERES “PL.ANTEL IGNACIO'ZARAGOZA”.
Teléfono: 984 620 4043

Titulo del puesto: servicio social- apoyo en el drea de psicopedagogia -

Titulo de 1a persona 2 quien se reportaba: BIOLOGO. VICTORIANO NOH CAAMAL, director de]
plantel, y asesor de servicio social PSIC. CARLOS HERRERA CETINA ‘
Breve descripcién de las funciones: Investigar cuales son los posibles factores de Ia desercion de los

alumnos, para buscar las técnicas y las posibles soluciones; Potenciar el desarrollo de los alumnos en

conocimientos, estimular las motivaciones, intereses y actitudes.

- APOYO PSICOLOGEG.

Fechas de inicio y de término: 18 de enero de 2006 a 29 de mayo de 2006.
Nombre de la institucién: ESCUELA PRIMARIA “TIBURCIO MENA”

AGUILAR LORONGO, C. ALFREDO FERNANDEZ ARCEO.
Breve descripcion de las funciones: Aplicar baterias de pruebas psicoldgicas, entrevistas a los padres ,

maestros e hijos, que permitieron detectar alumnos que presentan algan problema de aprendizaje ,



- SECRETARIA

Fechas de inicio Y de término: [ de Septicmbre del 2002 al 21 de Junio del 2004
aproximadamente.

Nombre de Ia institucion: ESCUELA TELESECUNDARIA “MARIA AVILA CAMACHO.
Localidad en que se encuentra la institucién: Valladolid Nuevo, Lazaro cardenas, Quintana Roa.
Titulo del puesto; Secretaria

Titulo de Ia persona a quien se reportaba; PROF. FERNANDO VAILDEZ UGALDE

Breve descripeion de 1as funciones: Elaborar oficios, archivar documentos, atender llamadas,

impresion de examenes, sacar copias.

- PROMOTORA DE RED ESCOLAR, EN LA ZONA 06, MODULO ESCUELA
PRIMARIA TIBURCIO MENA.

Fechas de inicio y de término: 15 de enero de 2004 a 15 de septiembre de 2004
Nombre de 1a institucién: INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS
Localidad en quc se encuenira la institucién: Ignacio Zaragoza , 1azaro cardenas, Quintana Roo.
Titulo del puesto: Promotora en Red Escolar.
Fitulo de kx persons a quien se reportaba;: LIC. ALFREDO RODRIGUEZ FLORES vy técnico
docente PEDRO PABLO CAAMAL POOT. )
Breve descripcién de las funciones: organizar de manera integral los servicios que se ofrecenenla

plaza comunitaria, coordinar las actividades de apoyo técnico y asesores, promover los servicios hacia



PREPARACION ACADEMICA: :

Escuela; “T; IBURCIO MENA ¥, Ignacio Zaragoza, Lazaro Cardenas, Q Roo

Estudio: Educacion basica primaria Generacién: 19921997

Escuela; Telesecundaria “TANCHUMUCHY, ¥, Ignacio Zaragoza, Lizaro Cardenas, Q, Roo

Estudio: Educacién Secundaria Generacién: 1997-2000

Lazaro Cardenas, Q, Roo

Estudio: nivel medio superior - Generacigu: 2000-2003

Escuela: CENTRO UNIVERSITARIO VALLADOLID “FRANCISCO DE MONTEJO* Valladolid
Yucatan

Estudio: Lic. Ep psicologia . Generacion: 2004-2007

REFERENCIAS



soliciten,

Nombre;

Lic. Maria José Poot Kantun



